
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Tuition Documentation Guide 
Office of Choice & Enrollment Services



Proof of Age 
  

 Birth Certificate 
 Passport 
 Baptismal Record with DOB and signature 
 Hospital record with signature 
 Government issued document 

   



Proof of Address 
 

 Must state “service”, “property”, or “premise” address 

 Must state parents name 

 Must be within the last six months 

 

 
   

Types of Proof of Address 

 Utility Bill 
 Lease Agreement 
 Mortgage Statement 
 Property Tax 
 Denver Housing Authority 

(DHA) 
 

 



Proof of address cont. 

Lease agreement must state name, address, and till when the lease is good for 

 

Mortgage statement

 



Proof of address cont. 

 

If parent does not have a utility bill or lease in their name, a utility bill and a “landlord letter” 

can be used as proof of address. 

 



Proof of Income 
 
Acceptable Proof of Income 

 Pay Stubs (30 consecutive days worth and within the last 6 months) 
 W‐2 from previous year 
 1040 Tax form from previous year 
 Letter from employer on company letterhead (not handwritten) 
 Income affidavit 
 Social Security letters 
 SNAP benefit statement 
 TANF award statement 

What to look for 

 Must state parents name 

 Must be within the last 6months 

 Must state gross income 



Pay stubs:

 

W2 (must be from previous year) 

 

 

   



1040 Form (must be from previous year) 

 

   



42 Wallaby Way, Scranton, PA 18505 
570‐555‐1231 

 

On company 

letterhead 

Employer Letter 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

January 10, 2018 
 
 
 
To whom it may concern,  
 
This letter is to verify the employment of Pam and Jim Halpert at our remarkable paper company full of wonderful 
and reliable people (except for Toby).  
 
Jim is earning a monthly salary of $5183.33 and Pam is on an hourly pay of $15.83 and works a total of 40 hours per 
week. If you have any other questions please do not hesitate to call at 570-555-1234. Thank you! 
 
 

 
 
Michael Scott 
Regional Manager 
 

Letter needs to state pay rate 

per hour and hours worked 

per pay period 

Company contact information 



Income Affidavit 

 



Social Security 

 

   



Non‐work income 

 




